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Doctor

WILLIAM PEREZ CASTANEDA
Secretario General

Superintendencia de Notariado y Registro
william.perez@supernotariado.gov.co
Ciudad

Asunto: Justificacion de la solicitud de comision al municipio de Mesetas en el
departamento del Meta.

Respetado doctor Pérez,

En atencion al asunto de la referencia, solicito la autorizaciéon para la comision de la
contratista MARIA ALEJANDRA RUIZ PEROZA, identificada con cédula de ciudadania No.
1.020.832.565, Profesional Universitario Tipo B, quien visitara el municipio de Mesetas,
Meta del 28 de octubre al 1 de noviembre del presente afo, con el fin de llevar a cabo
revision y verificacion de los expedientes correspondientes a la solicitud de levantamiento
topografico de los predios urbanos, con el animo de determinar su viabilidad para la cesién
a titulo gratuito o incorporacion (108 predios presuntamente baldios y 127 predios fiscales).

Se certifica que la contratista MARIA ALEJANDRA RUIZ PEROZA, cuenta con la experticia
e idoneidad para realizar el objeto de la comisién, ya que es profesional en derecho, cuenta
con mas de 3 afios de experiencia profesional, y desde el mes de agosto ha apoyado a la
Superintendencia de Notariado y Registro, en el grupo de formalizaciéon y saneamiento de
la propiedad inmobiliaria, desarrollando diferentes actividades relacionadas con sus
conocimientos.

El contrato suscrito por la contratista se encuentra vigente y no cuenta con ningun tramite
contractual (suspensién o terminacion anticipada) que impida el desarrollo de la comision
solicitada.

Finalmente, se anexa cronograma donde se relaciona cada una de las actividades a realizar
por dia:

FECHA HORA ACTIVIDAD

Desplazamiento de la
contratista desde

28 de octubre de 2024 8:00 a.m. — 11:00 a.m. L )
Villavicencio hasta
Mesetas.
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11:00 a.m. - 5:00 p.m.

La contratista llevara a
cabo revisiéon y
verificacion de 47
expedientes.

29 de octubre de 2024 8:00 a.m. — 5:00 p.m.

La contratista llevara a
cabo revisién y
verificacion de 47
expedientes.

30 de octubre de 2024 8:00 a.m. — 5:00 p.m.

La contratista llevara a
cabo revisién y
verificacion de 47
expedientes.

31 de octubre de 2024 8:00 a.m. — 5:00 p.m.

La contratista llevara a
cabo revision y
verificacion de 47
expedientes.

8:00 a.m. — 2:00 p.m.

1 de noviembre de 2024

La contratista llevara a
cabo revision y
verificacion de 47
expedientes.

2:00 p.m. —5:00 p.m.

Desplazamiento de la
contratista desde
Mesetas hasta

Villavicencio.
Cordialmente,
MARIA JOSE MUNOZ GUZMAN
Superintendente Delegada para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacion de Tierras.

Proyecto: Daniel Alejandro Lopez Julio/ Contratista. Touted & o '?; B

ckifodp =
Aprobd: Martha Lucia Restrepo Guerra, Coordinadora Grupo de Formalizacién
Folios: 2
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PROCESO : COMISIONES Y VIATICOS

PROCEDIMIENTO: TRAMITE DE COMISIONES Y GASTOS DE VIAJE

Versiéon: 01

FORMATO SOLICITUD DE COMISION DE SERVICIOS

Fecha: 28 - 03 - 2023

DEPENDENCIA:

1. DATOS DE LA COMISION
SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCION, RESTITUCION Y FORMALIZACION DE TIERRAS

DIA MES ARO IE N° SNR2024IE018647
FECHA DE SOLICITUD
21 10 2024 PLANILLA N°
GASTOS DE L PROYECTO DE x , ]
FUNCIONAMIENTO INVERSION PRORROGA
TIPO DE COMISION 'NTEFF){L\?SR_ PEL X EXTERIOR DEL PAIS;

OBJETO DE LA

CON EL FIN DE LLEVAR A CABO REVISION Y VERIFICACION DE LOS EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES A LA SOLICITUD
DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO DE LOS PREDIOS URBANOS, CON EL ANIMO DE DETERMINAR SU VIABILIDAD PARA LA

COMISION: CESION A TITULO GRATUITO O INCORPORACION (108 PREDIOS PRESUNTAMENTE BALDIOS Y 127 PREDIOS FISCALES).
CDP: 110724 VIATICOS
PIIQNC\)/YEiCSTICO)NDE FORTALECIMIENTO A LA GESTION REGISTRAL PARA LA POLITICA DE TIERRAS

ACTIVIDAD DEL
PROYECTO:

C-1204-0800-3-10306A-1204007-02 SERVICIO PARA FORTALECER LOS PROCESOS DE SANEAMIENTO Y FORMALIZACION A
LOS ENTES TERRITORIALES Y A LA CIUDADANIA - APOYAR TECNICA Y JURIDICAMENTE A LOS ENTES TERRITORIALES EN
LOS PROCESOS DE SANEAMIENTO DE LA PROPIEDAD INMOBILIARIA.

OBSERVACIONES:

2. DATOS DEL COMISIONADO(S)

NOMBRES Y LUGAR DE RUTA . , NUMERO
APELLIDOS c.c CARGO COMISION TERRESTRE RUTA AEREA PERIODO DE DIAS
DEL 28 DE
PROFESIONAL VILLAVICENCIO-
1 MARIA ALEJANDRA 1020832565 | UNIVERSITARIO TIPO MESETAS MESETAS- N/R OCTUBRE AL 4,5
RUIZ PEROZA B VILLAVICENCIO 1 DE
NOVIEMBRE

SOLICITO

3. AUTORIZACION DEL ORDENADOR DEL GASTO

|

SECRETARIA (O) GENERAL

4. ELABORACION - REVISION Y APROBACION DE LA COMISION
REVISO

APROBO

JEFE DEPENDENCIA SOLICITANTE

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

SUPERINTENDENTE O SU DELEGADO

NOMBRE: MARIA JOSE MUNOZ GUZMAN.
CARGO: SUPERINTENDENTE DELEGADA PARA LA
PROTECCION,RESTITUCION Y FORMALIZACION DE TIERRAS.

FECHA: 21/10/2024

FECHA

FECHA

5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

GENERA VIATICOS

NOMBRESY DIAS DE . . <
APELLIDOS COMISION DESCRIPCION DEL CRONOGRAMA DE TRABAJO POR CADA DIA DE COMISION 3| NG
CON EL FIN DE LLEVAR A CABO REVISION Y VERIFICACION DE LOS
EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES A LA SOLICITUD DE LEVANTAMIENTO
1 MARIA ALEJANDRA 4.5 TOPOGRAFICO DE LOS PREDIOS URBANOS, CON EL ANIMO DE DETERMINAR X
RUIZ PEROZA SU VIABILIDAD PARA LA CESION A TITULO GRATUITO O INCORPORACION (108
PREDIOS PRESUNTAMENTE BALDIOS Y 127 PREDIOS FISCALES).

6. ELABORO-REVISO

ELABORO (Quien diligencia la
planilla):

DANIEL ALEJANDRO
LOPEZ JULIO

REVISO (Director Regional y/o Jefe
Inmediato)

Wolbdiofi=

|

(Solicitud Inicial)




